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MATERIAŁY PROMOCYJNE

Zgodnie z zarządzeniem Nr 65/2023 Prezydenta Miasta Tarnobrzega z dnia 8 lutego
2023 r. został wprowadzony Regulamin dystrybucji materiałów promocyjnych Miasta
Tarnobrzega (

https://prawomiejscowe.pl/UrzadMiastawTarnobrzegu/document/917254/Zarzadzenie-65_2023).

Regulamin dystrybucji materia?ów promocyjnych Miasta Tarnobrzega

§ 1. 1. Materia?ami promocyjnymi Miasta Tarnobrzeg dysponuje Biuro Promocji Miasta i Wspó?pracy
z Mediami.
2.  Materia?ami promocyjnymi okre?la si?:
- wydawnictwa drukowane (albumy, ksi??ki, foldery, ulotki, broszury, informatory, mapy, plany, kalendarze, itp.);
- wydawnictwa multimedialne (zdj?cia, filmy, CD, DVD, itp.);
- gad?ety promocyjne (smycze, koszulki, kubki, fili?anki, magnesy, breloki, parasolki, d?ugopisy, notesy, itp.).
3.  Materia?y promocyjne finansowane s? ze ?rodków bud?etowych Miasta Tarnobrzega.
4.  Materia?y promocyjne przeznaczone s? wy??cznie na realizacj? przedsi?wzi?? o charakterze promocyjnym,
wydarze? maj?cych szczególne znaczenie dla promocji Miasta Tarnobrzega tj. targi, wizyty inwestorów, imprezy
kulturalne i sportowe, wymiany m?odzie?y, itp., jak równie? na potrzeby reprezentacji miasta bezpo?rednio
przez Prezydenta Miasta Tarnobrzega, Zast?pc? Prezydenta Miasta Tarnobrzega oraz jednostki miejskie.
5.  Materia?y promocyjne wydawane s? bezp?atnie. Ilo?? materia?ów jest przyznawana ka?dorazowo dla
konkretnego projektu, proporcjonalnie do zasobów magazynowych.
6.  Miasto Tarnobrzeg nie prowadzi wysy?ki materia?ów promocyjnych, w zwi?zku z powy?szym wszelkie
wnioski zawieraj?ce pro?b? o ich przes?anie nie b?d? rozpatrywane.
7. Miasto Tarnobrzeg nie wydaje materia?ów promocyjnych w celach komercyjnych oraz osobom prywatnym na
w?asne potrzeby.
8.  Materia?y promocyjne s? przekazywane w celach promocji Miasta Tarnobrzega:
- Prezydentowi Miasta, jego Zast?pcy,
- Wydzia?om i Biurom Urz?du Miasta Tarnobrzega, jednostkom kultury oraz miejskim jednostkom
organizacyjnym,
- organizacjom non-profit,
- organizacjom pozarz?dowym,
- organizacjom po?ytku publicznego,
- placówkom naukowo-o?wiatowym,
- jednostkom samorz?dowym i instytucjom pa?stwowym prowadz?cym dzia?alno?? na terenie Miasta
Tarnobrzega,
- bran?y turystycznej,
- organizatorom projektów maj?cych szczególne znaczenie dla promocji Miasta Tarnobrzega.

§ 2. 1. Materia?y przekazywane b?d? na podstawie wniosku o wydanie materia?ów promocyjnych (wzór
stanowi za??cznik do Regulaminu), który nale?y opatrze? podpisem (piecz?tk?) osoby upowa?nionej do
reprezentowania wnioskodawcy.
2. Formularz wniosku jest dost?pny na oficjalnej stronie Miasta Tarnobrzega https://um.tarnobrzeg.pl/ pod
adresem https://um.tarnobrzeg.pl/materialy-promocyjne lub w Biurze Promocji Miasta i Wspó?pracy z Mediami
(ul. Ko?ciuszki 32, pok. 206).
3.  Wnioski z?o?one na innym formularzu lub niekompletne, nie b?d? rozpatrywane.
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4.  Wnioski nale?y sk?ada? osobi?cie, poczt? tradycyjn? na adres Urz?d Miasta Tarnobrzega, ul. Ko?ciuszki 32,
39-400 Tarnobrzeg, lub poczt? elektroniczn? na adres um@um.tarnobrzeg.pl, nie pó?niej ni? 10 dni przed dat?
rozpocz?cia wydarzenia, czy oczekiwan? dat? odbioru materia?ów. Wnioski z?o?one po terminie nie b?d?
rozpatrywane.
5.  Przedmiotowy wniosek nie dotyczy Prezydenta Miasta Tarnobrzega oraz jego Zast?pcy, który w ramach
pe?nionych obowi?zków, b?dzie promowa? i reprezentowa? Miasto Tarnobrzeg na zewn?trz.
6.  Wnioski rozpatruje kierownik Biura Promocji Miasta i Wspó?pracy z Mediami lub upowa?niony przez niego
pracownik, w terminie 7 dni od daty z?o?enia wniosku.
7.  Materia?y zostan? przyznane po pozytywnym zaopiniowaniu, o czym wnioskodawca zostanie poinformowany
telefonicznie lub drog? mailow?.
8.  Materia?y promocyjne wydawane s? w godzinach pracy urz?du.
9.  Na podstawie wniosku o wydanie materia?ów promocyjnych Miasta Tarnobrzega, materia?y b?d? wydawane
przez upowa?nionego pracownika Urz?du Miasta Tarnobrzega.
10.  Wydanie materia?ów promocyjnych ka?dorazowo odnotowane jest w ewidencji prowadzonej przez Biuro
Promocji Miasta i Wspó?pracy z Mediami Urz?du Miasta Tarnobrzega. Ewidencja wydawanych materia?ów
zawiera mi?dzy innymi nast?puj?ce dane: 1) dat? wydania materia?ów promocyjnych, 2) rodzaj wydanych
materia?ów promocyjnych, 3) ilo?? wydanych materia?ów promocyjnych, 4) okre?lenie jednostki lub osoby, dla
której s? wydawane materia?y promocyjne.
11.  W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca zostanie poinformowany o tym fakcie
drog? telefoniczn? lub emaliow?, bez konieczno?ci podawania przyczyny odmowy. Stanowisko odmowne jest
ostateczne.
12.  W zale?no?ci od stanu magazynowego zastrzega si? mo?liwo?? wydania mniejszej ilo?ci materia?ów
promocyjnych ni? wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materia?ów oraz rozpatrzenia wniosku negatywnie.

§ 3. 1. Wnioskodawca zobowi?zany jest do przed?o?enia sprawozdania z realizacji projektu promocyjnego
w ci?gu 7 dni od daty zako?czenia przedsi?wzi?cia. Niez?o?enie sprawozdania mo?e skutkowa? odmow?
wydania materia?ów promocyjnych w przypadku ponownego wnioskowania o materia?y.
2.  Szczegó?owe informacje mo?na uzyska? w Biurze Promocji Miasta i Wspó?pracy z Mediami Urz?du Miasta
Tarnobrzega, ul. Ko?ciuszki 32, pok. nr 206 lub pod numerem telefonu 15 8181 545, 15 8181 588, 15 8181
589 oraz pod adresem email: w.lis@um.tarnobrzeg.pl, a.zygiert@um.tarnobrzeg.pl,
j.rybczynska@um.tarnobrzeg.pl

Wniosek o wydanie materia?ów promocyjnych Miasta Tarnobrzega - w za??czeniu do pobrania

 


